外交部服务中心2020年社会公开招聘岗位信息表
 
	序号
	岗位
	人数
	岗位描述
	岗位要求

	1
	应急管理
调研岗
	1
	1. 密切跟踪国内外形势发展；
2. 就服务中心是否启动应急机制做出评估，并提出应对建议；
3. 指导服务中心各单位完善应急预案；
4. [bookmark: _GoBack]加强对服务中心各单位应急措施的检查，并督促落实。
	1.中共党员；
2.具备两年以上应急管理和风险防控相关工作经验，能够熟练使用一门外语开展工作；
3.具有较强信息分析能力、风险识别能力、文字表达能力、沟通协调能力，具备良好的职业道德和团队协作精神。

	2
	医师岗
	1
	1.参加机关门诊部日常门诊和大型活动医疗保障工作；
2.参与部机关及驻外机构相关医疗服务工作，开展医疗咨询；
3.严格执行机关门诊部的诊疗规范、技术操作规范和病历书写规范，严格遵守用药原则；
4.不断提高服务质量，积极开展医患沟通，避免医疗纠纷和事故；
5.积极参加专业培训，努力提高自身专业技术水平；
6.宣传卫生保健知识，在部机关开展健康教育。
	1.取得医师资格证书、医师执业证书、专业技术人员职业资格证书，具有主治医师及以上专业技术职称，内科、重症医学科、急诊内科等专科方向优先；
2.严格遵守国家法律法规，具备良好的医德医风和敬业精神；
3.遇有紧急任务需加班或赴境内外出差。

	3
	药师岗
	1
	1.参加机关门诊部日常药品调剂配发、药品信息维护、药品采购、库房管理等日常业务工作，负责对病人提供基本的用药咨询；
2.认真执行有关规章制度和各项技术操作规程，严防差错事故，保证药品质量，做好各项工作登记和统计；
3.按照相关标准和制度要求制作报表和管理文件；
4.积极参加专业培训，努力提高自身专业技术水平。
	1. 药学专业
2.取得专业技术人员职业资格证书，掌握药品基本药理知识，具备药品管理、药品法规和医疗保健等相关知识；
3.严格遵守国家法律法规，具备良好的医德医风和敬业精神；
4.遇有紧急任务需加班。

	4
	幼儿园
保教管理岗
	2
	1.认真贯彻园长、业务园长会议各项要求，根据全园计划、本园特色和园所实际发展制定相应的保教工作计划，带领并指导保教人员制定好学年、学期等各种工作计划及总结；
2.按照《幼儿园工作规程》有计划开展切合本园实际需求的业务学习和专题教研活动，鼓励并支持保教人员在教育实践中创新，促进提高园所业务发展；
3.做好保教人员考勤管理工作，每日进班指导班级日常生活管理、卫生保健、教育活动计划落实，每周定期批阅教师教案；
4.协助业务园长做好保教人员思想工作和年轻教师培养，配合教委要求做好继续教育相关培训统筹工作；
5.做好与卫生保健、后勤的沟通工作，相互配合做好园所卫生保健和营养工作；
6.做好教师业务档案整理，幼儿教具、玩具、教材的购买和分配管理工作；
7.定期组织家长大型活动，开展家长工作、家长会、开放日等；
8.配合完成教委大组园组长工作；
9.完成园内临时性工作任务。
	1.中共党员优先；
2.学前教育、教育管理、幼教相关专业，具备幼教经验，有保教管理经验者优先；
3.持有教师岗位资格证；
4.有丰富的专业理论知识和技能，有一定的指导技能，从事过专题研究或课题研究并有论文、论著发表者优先；
5.普通话水平一级乙等及以上；
6.身体状况符合北京市卫生妇幼保健体检要求。



